PREFEITURA MUNICIPAL DE CALDAS NOVAS
Secretaria Municipal de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2017.

Estabelece procedimentos para
tramitagdo e andlise de processos na
Secretaria de Controle Interno do
Municipio de Caldas Novas — GO.

O Secretario de Controle Interno do Municipio de Caldas Novas,
Estado de Goias, no uso de suas atribuigdes legais, ¢ tendo em vista o disposto nos
artigos 31, 70 e 74, da Constituigdo Federal e na Lei Municipal n® 1.110, de 12 de
marco de 2003, que instituiu no dmbito municipal o Sistema de Controle Interno, como
6rgio regulador, avaliador e fiscalizador da execugdo or¢amentaria, financeira,
patrimonial, operacional e gerencial e,

Considerando o disposto no art. 77 da Lei Federal n® 4.320/64, que
impos a verificagdio prévia da legalidade dos atos de execucdio orgamentaria, e tendo em
vista a necessidade de se padronizarem os processos de realizagdo de despesas nos
diversos setores da Administragdo Direta e Indireta;

Considerando o disposto no Decreto Municipal n® 794/2013, de
24 de maio de 2013, que delega ao Controle Interno o poder de normatizar os
assuntos de competéncia de controle interno da administragdo municipal;

Considerando a necessidade de normatizar a atuagdo do Sistema de
Controle Interno no dmbito do Poder Executivo Municipal, especificamente quanto aos
prazos para analise ¢ andamento de processos na Secretaria de Controle Interno, com
vistas a adequar a sua missdo institucional as finalidades dispostas nas normas do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias e Constituigdo Federal.

Resolve baixar a seguinte Instrugdo Normativa:
CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS, DISPENSAS,
INEXIGIBILIDADES, CONTRATOS E OUTROS INSTRUMENTOS.

Art. 1°. Os procedimentos administrativos de contratagdes, precedidos de
licitagdio em qualquer modalidade, os processos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, bem como os aditivos deles decorrentes, e ainda as revogagdes,
anulagdes ou rescisdes, ao darem entrada na Secretaria de Controle Interno

serdo recebidos via protocolo e encaminhados a Setor de Analise de Licitagdes
e Contratos, para analise e emissdo do Certificado de Regularidade da Despesa.
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§ 1°. Os procedimentos administrativos de contratagdes previstos no
caput deste artigo deverdo ser instruidos em conformidade com a Instrugdo
Normativa n° 010/2015, do TCM - GO., ou outra que vier a substitui-la.

§ 2°- Apos a emissdo do Certificado de Regularidade, e conclusa as etapas de

liquidagdo e pagamento, os procedimentos previstos no caput deste artigo serdo
arquivados, sob a guarda da Secretaria de Controle Interno no Arquivo Geral, devendo
ser enviados ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids apenas quando
solicitados.

§ 3° O Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goiés podera solicitar,

a qualquer tempo, 0s processos tratados neste artigo, o que devera ser atendido pela pelo

Setor de Diligéncias do Controle Interno e Procuradoria Geral do Municipio no prazo
estabelecido na notificag3o.

Art. 2°. Todos os editais de licitagdo, os termos de contratos, as atas de registro
de pregos, os credenciamentos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres, ou ainda seus instrumentos substitutivos, bem como os respectivos aditivos
deles decorrentes, ajustados no decorrer do exercicio financeiro, independente do valor,
da modalidade de licitag@o, ou do regime de contratagdio que lhes deram origem, ainda
que por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, suas revogagdes ou rescisdes, deverdo
ser cadastrados no site do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, até o
terceiro dia util subsequente a publicagéo oficial, com respectivo upload dos arquivos
correspondentes, nos termos do art. 3° da Instrugdo Normativa n°® 009/2015, do TCM —
GO.

Art. 3°. Todos os editais de licitagdo, as atas, homologagdo e adjudica¢io, bem
como os contratos celebrados e respectivos aditivos, deverdio ser publicados
tempestivamente no site do Municipio de Caldas Novas, nos termos do inc. IV, § 1°e §
2°do art. 8° da Lei n® 12.527/2011.

CAPITULO II

DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO DIRETA POR LIMITE DE
VALOR

Art. 4°. Os procedimentos administrativos de aquisi¢do de bens ou contratagio
de servigos de forma direta por dispensa de licitagdo, em razio do valor, nos termos do
art. 24, I e Il da Lei 8.666/93, ao darem entrada na Secretaria de Controle Interno, via
protocolo, encaminhados ao Setor de Analise, Auditoria ¢ Acompanhamento da
Execugdo Orgamentaria, para manifestagdo sobre a regularidade da despesa.

Paragrafo Unico. Ap6s a emissdo do Certificado de Regularidade da Despesa, e
conclusa as etapas de liquidagdo e pagamento, os procedimentos previstos no caput
deste artigo serdo arquivados, sob a guarda da Secretaria de Controle Interno, devendo
ser enviados ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias apenas quando
solicitados.
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CAPITULO III

DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS

Art. 5° - Os procedimentos administrativos referentes a alienagdo de bens
patrimoniais na modalidade Leildo, ao darem entrada na Secretaria de Controle
Interno serdo recebidos e registrados em sistemas proprios de controle e
encaminhados a Setor de Analise de Licitagdes e Contratos, para analise
emissdo do Certificado de Regularidade.

§ 1°. Os procedimentos administrativos referentes a alienagdo de bens
patrimoniais previstos no caput deste artigo deverdo ser instruidos em
conformidade com o inc. XXII, do art. 15 da Instru¢do Normativa n° 010/2015,
do TCM - GO., ou outra norma que vier a substitui-la.

Art. 6°. O Edital de licitagdo na modalidade Leildo devera ser cadastrado no site
do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids, até o terceiro dia util
subsequente a publicago oficial, com respectivo upload dos arquivos correspondentes,
nos termos do art. 3° da Instru¢dio Normativa n° 009/2015, do TCM — GO.

Art. 7°. Os editais de licitagdo na modalidade Leildo, as atas, homologa¢do do
resultado e adjudicagdo do bem e ainda os contratos celebrados deverdio ser publicados
tempestivamente no site do Municipio de Caldas Novas, nos termos do inc. IV do §1°
§ 2° do art. 8° da Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 8°. Os recursos provenientes da alienagdo de bens patrimoniais deverfo ser
obrigatoriamente depositados em conta bancaria especifica e aplicados em
conformidade com o art. 44 da Lei Complementar 101/2000.

Paragrafo Unico. E vedada a aplicagdo da receita de capital derivada da
alienagdo de bens e direitos que integram o patrimdnio publico para o financiamento de
despesa corrente, salvo se destinada por lei aos regimes de previdéncia social, geral e
proprio dos servidores publicos.

Art. 9°.  Apbs a emissdo do Certificado de Regularidade e cumpridas as demais
etapas, os procedimentos previstos no caput do art. 5° serdo arquivados, sob a guarda da
Secretaria de Controle Interno, devendo ser enviados ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias apenas quando solicitados.

Art. 10. Até o dia 31 de dezembro de cada exercicio a Secretaria de Controle
Interno emitird relatério proprio sobre o procedimento relativo a alienagdo de bens
patrimoniais bem como a destinagdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos,
nos termos do art. 15, inc. XXI, da Instrugdo Normativa n° 008/2015, do TCM — GO.,
ou outra norma que vier a substitui-la. .

CAPITULO IV
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DO CREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAIS DA SAUDE

Art. 11 - Os procedimentos administrativos de contratagdes de
profissionais da saude, por Credenciamento, formalizados nos termos da
Resolugéo Normativa n° 017/98 e Instrugdo Normativa n® 007/2016 e 001/2017,
do TCM/GO. E alteragdes posteriores, bem como os aditivos deles decorrentes
e ainda as anulagdes ou rescisdes, ao darem entrada na Secretaria de Controle
Interno serdo recebidos e registrados em sistemas proprios de controle e
encaminhados & Setor de Andlise de Licitagdes e Contratos para andlise e
emissdo do Certificado de Regularidade.

§ 1°. Os procedimentos de contratagdes por credenciamento de profissionais da
saude, deverdo ser enviados & Secretaria de Controle Interno, acompanhados do Edital
de Credenciamento, devidamente publicado na forma da lei, juntamente com a Lista dos
Credenciados, devendo constar as seguintes informagGes: n° edital, nome, cpf,
profissdo, data inicio e data final.

§ 2°. Ap6s a emissdo do Certificado de Regularidade, e cumpridas as demais
etapas, os procedimentos previstos no caput deste artigo serdio arquivados, sob a guarda
da Secretaria de Controle Interno no Arquivo Geral, devendo ser enviados ao Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado de Goiés apenas quando solicitados.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS PARA VALIDACAO DA LIQUIDACAO DA
DESPESA

Art. 12. Todas as Notas Fiscais referentes aos contratos de aquisi¢éo de
bens e/ou de prestagdo de servigos comuns ou realizagdo de obras e servigos de
engenharia, resultantes de procedimentos licitatérios ou contratagio direta por
meio de dispensa, ou inexigibilidade, ap6s a comprovagdo da entrega do bem ou
da efetivagdo da prestagdo do servigo por meio do atesto do Apontador
Executivo e/ou Fiscal do Contrato, deverdo ser encaminhadas a Secretaria de
Controle Interno para analise e validagdo da liquidagdo da despesa.

Art. 13. Os procedimentos administrativos comprobatérios da liquidagdo da
despesa ao darem entrada na Secretaria de Controle Interno, serfio recebidos via
protocolo e encaminhados a Setor de Analise, Auditoria e Acompanhamento da
Execu¢do Orgamentaria para andlise e validagdo da liquidagfo da despesa.

§ 1°. Os materiais adquiridos no 4mbito da Administragdo Municipal
direta e indireta, deverdo ser entregues preferencialmente no Almoxarifado
Central. Os Apontadores Executivos e/ou fiscais de contrato, designados
mediante ato exarado pela autoridade competente, fario a conferéncia e
atestardo o recebimento dos materiais ou servigos no verso das notas fiscais
através da aposicdo de carimbo e assinatura.

§ 2°. Quando pela particularidade ou especificidade o bem ndo possa ser
recebido no Almoxarifado Central, sendo entregue diretamente mas Unidades
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Administrativas, o recebimento e o atesto da Nota Fiscal ficard também a cargo
do Apontador Executivo e/ou fiscais de contrato.

§ 3°  Todas as Notas Fiscais referentes a contratos resultantes de
procedimentos licitatérios ou contratagdo direta por meio de dispensa e
inexigibilidade, deverdo indicar o numero do contrato a que se refere, e
acompanhadas das certiddes de regularidades e qualificagdo exigidas no edital
de licitagdo, nos termos do art. 55, XII, da Lei n° 8.666/93.

§ 4°. O recebimento dos bens de valor superior ao limite estabelecido
para a modalidade convite na forma do artigo 23 da Lei 8.666/93, a sua entrega
deverd ser confiada a uma comissdo de no minimo, 3 (trés) membros nomeados
através de ato formal, nos termos do § 8° do art. 15, da Lei 8.666/93.

§ 6°. O recebimento dos bens de natureza permanente cuja estimativa de
vida 1til superior a 2 (dois) dois anos, devera ser recebido pelo Apontador
Executivo e/ou Fiscal do Contrato e obrigatoriamente, ser acompanhado pelo
Setor Controle de Patrimdnio que se responsabilizara pela etiquetagem, registro
do bem e emissdo de termo de responsabilidade a ser assinado pela titular da
unidade que o recebeu. A validagio da liquidagdo das notas fiscais ou faturas
somente ocorrera apds o tombamento dos bens de natureza permanente.

§ 7°. As faturas provenientes de contratos de obras ou de servigos de
engenharia, precedidas ou ndo de licitagdo, serdo encaminhadas ao Controle Interno
para validagdo da liquidacdo da despesa, ¢ devera ser atestado pelo Engenheiro
responsavel pela fiscalizagdo da obra ou servico de engenharia e posteriormente
encaminhada ao Departamento de Contabilidade.

Art. 13. Apds a validagdo da liquidacdo da despesa pela Secretaria de
Controle Interno do Municipio o processo serd encaminhado a Tesouraria para
agendar e efetuar o pagamento, observados os limites financeiros bem como sua
ordem cronoldgica prevista no art. da Lei n° 8.666/93.

CAPITULO VI
DOS CONVENIOS, SUBVENCOES, ACORDOS, AJUSTES E RESPECTIVAS
PRESTACOES DE CONTAS.

Art. 14. Os procedimentos administrativos referentes a Convénios, Acordos,
Ajustes, e outros instrumentos congéneres, tendo o Municipio de Caldas Novas como
Concedente, ao darem entrada na Secretaria de Controle Interno serdo recebidos e
registrados em sistemas proprios de controle e encaminhados ao Setor de Auditoria e
Anélise de Convénios, para andlise e manifestagdo sobre a regularidade.

Art. 15. As respectivas Prestagdes de Contas dos instrumentos previstos no
artigo anterior, serdo recebidos e registrados na Secretaria de Controle Interno, e
encaminhadas Setor de Auditoria e Analise de Convénios para emissdo do Certificado
de Regularidade.
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Art. 16. Ap6s a emissdo do Certificado de Regularidade, e cumprida as demais
etapas e procedimentos previstos nos artigos 14 e 15 desta norma serdo arquivados, sob
a guarda da Secretaria de Controle Interno no Arquivo Geral, devendo ser enviados ao
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goiés apenas quando solicitados.

Art. 17. Os procedimentos administrativos referentes a convénios e as
respectivas prestagdo de contas, deverdo ser instruidos com os documentos previstos na
Instrugdo Normativa n® 04/2017 desta Secretaria de Controle Interno, ou outra norma
posterior que vier a substitui-la.

Art. 18. A Secretaria de Controle Interno, de acordo com o seu planejamento
anual de trabalho, ou quando julgar necessério podera realizar auditorias especificas ou
inspe¢des nas entidades que receberem recursos do Municipio de Caldas Novas para

aferir a regularidade na aplicagéo e prestagéio de contas dos recursos recebidos através
de convénios.

CAPITULO VII
DOS ADIANTAMENTOS E PRESTACOES DE CONTAS

Art. 19. Os procedimentos administrativos a concessdo de Adiantamento a
servidor deste Municipio, ao dar entrada na Secretaria de Controle Interno serfo
recebidos e registrados em sistemas proprios de controle e encaminhados ao Setor de
Andalise ¢ Acompanhamento da Execugdo Orcamentaria, para analise e manifestacdo
sobre a regularidade da despesa.

Art. 20. As respectivas Presta¢des de Contas dos Adiantamentos, apds recebidos
e registrados na Secretaria de Controle Interno, serfio encaminhadas & Setor de Anélise e
Acompanhamento da Execu¢dio Orgamentdria, para emissdo do Certificado de
Regularidade.

Art. 21. Apbs a emissdo do Certificado de Regularidade da Despesa, cumprida
as demais etapas, e procedimentos referentes concessio de Adiantamentos e as
respectivas Prestagdes de Contas serfio arquivados, sob a guarda da Secretaria de
Controle Interno no Arquivo Geral, devendo ser enviados ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goiés apenas quando solicitados.

Art. 22. Os procedimentos administrativos referentes a concessdo de
Adiantamentos e a respectiva prestagdo de contas, deverdo ser instruidos com os
documentos previstos na Instrugdio Normativa n® 05/2017 desta Secretaria de Controle
Interno, ou outra norma posterior que vier a substitui-la.

CAPITULO VIII i
DOS EDITAIS DE CONCURSO E DAS ADMISSOES DE PESSOAL

Art. 23. Os procedimentos administrativos referentes ao Concurso Publico para
admissdo de servidores, ao darem entrada na Secretaria de Controle Interno serfio
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recebidos e registrados em sistemas préprios de controle e encaminhados ao Setor de
Andlise de Licitagdes e Contratos para analise e manifestagdo sobre a regularidade do
procedimento.

Paragrafo Unico. O procedimento administrativo de realizagdo do concurso
publico devera ser formalizado em conformidade com o inc. IV, Par4grafo Unico do art.
7° da Instrugdo Normativa n° 010/2015, do TCM — GO., e alteragdes posteriores que
vierem a ocorrer.

Art. 24. Na elaboragio dos editais de concurso publico devera ser fixado o prazo
minimo de 20 (vinte) dias transcorridos entre a abertura e o encerramento das inscrigdes
do candidato, conforme prevé o art. 8° da IN 0010/2015, do TCM - GO.

Art. 25. A Administra¢do devera informar eletronicamente ao TCM — GO., em
até 3 (trés) dias tteis a contar da publicagdo oficial, os editais de concurso publico para
selecdo e admissdo de pessoal, a serem cadastrados, com o respectivo upload dos
arquivos correspondentes.

Art. 26. O procedimento administrativo referente a concurso publico devera ser
encaminhado a Secretaria de Controle Interno com antecedéncia minima de 35 (trinta e
cinco) dias, antes da data de inicio das inscri¢des do concurso, para controle prévio e
posterior devolugdo para que a Administragio faga o devido encaminhamento para
protocolizag¢do no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goiés.

§ 1° Deverdo ser protocolizados no Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado de Goiés, os editais de concurso publico para selegdo e admissio de pessoal,
devidamente publicados, acompanhados da legislagio pertinente, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias antes da data de inicio das inscri¢des do concurso publico.

§ 2°. Os atos de admissdo de pessoal aprovado em concurso piblico deverdo ser
cadastrados eletronicamente no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goiés
pelo Departamento de Pessoal em até 45 (quarenta e cinco) dias do més subsequente
aquele de referéncia.

Art. 27. O termo de homologagio dos Concursos Publicos, contendo a relagéo
dos candidatos aprovados e classificados, bem como o cadastro de reserva, em ordem
crescente de aprovagdio devera ser encaminhado a Secretaria de Controle Interno,
imediatamente apdés sua publicagdo oficial, para fins de controle e devera ser
protocolizado no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids pelo
Departamento de Pessoal, no prazo de até 10 (dez) dias uteis a contar da publicagio
oficial, nos moldes do layout estabelecido no Anexo VI da Instrugdo Normativa n°
009/2015, do TCM — GO.

Art. 28. Os atos de admissdo de pessoal aprovados em concurso publico,
instruidos com a documentag@o prevista na Instrugdo Normativa n° 010/2015, do TCM
— GO., e alteragdes posteriores, deverdo ser analisados previamente pela Secretaria de
Controle Interno, antes de ocorrer o langamento na folha de pagamento.
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Paragrafo Unico. O exercicio de servidores aprovados em concurso publico
deverd ser precedido de andlise prévia da Secretaria de Controle Interno e manifestagfio
da regularidade da admissdo através de senha do Controlador onde: “0” = Ilegal e “1” =
Legal, nos termos do Anexo V do art. 5° da Instru¢do Normativa n° 009/2015, do TCM
- GO.

Art. 29. Os atos de rescisio de pessoal deverdo ser encaminhados a
Controladoria para controle e manifestagdo da regularidade.

Art. 30. O exercicio do servidor para os cargos de provimento em comissdo
também deverdo ser precedida de andlise prévia da Secretaria de Controle Interno e

manifestagdo da regularidade da admissdo, para posterior inclusdo na folha de
pagamento.

Art. 31. Os processos referentes a admissdo de pessoal, bem como as
exoneragdes e rescisdes de contrato de trabalho, apds a andlise e manifestagdo da
regularidade pela Secretaria de Controle Interno, o processo ficarda arquivado no
Arquivo morto do Departamento de Recursos Humanos, sob a guarda da Secretaria de
Controle Interno, devidamente formalizados com o suporte documental previsto no inc.
I, paragrafo tnico do art. 9° da Instrugdo Normativa n° 010/2015, do TCM - GO.

CAPITULO IX
DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Art. 32. Os procedimentos administrativos referentes ao processo seletivo
simplificado, ao darem entrada na Secretaria de Controle Interno serdo recebidos e
registrados em sistemas proprios de controle e encaminhados ao Setor de Analise de
Licitagdes e Contratos, para analise e certificacdo da regularidade.

Art. 33. Os procedimentos administrativos referentes a Processo Seletivo
Simplificado para sele¢do e admissdo de pessoal, juntamente com os Contratos por
Tempo Determinado, inclusive os decorrentes de programas estaduais e federais
celebrados pelo Municipio, bem como os aditivos deles decorrentes, deverdo ser
enviados a Secretaria de Controle Interno, juntamente com a Lista de Classificagéo,
contendo as seguintes informagdes: n° do edital, classificagdo, nome, cpf, fungdo, data
inicio, data final, n° da lei e n° do decreto, imediatamente apds sua publicagéo oficial.

§ 1°. O procedimento administrativo referente ao processo seletivo simplificado
devera ser formalizado em conformidade com o inc. VI, Paragrafo Unico, do art. 7° da
Instrug¢do Normativa n° 010/2015, do TCM — GO. e alteragdes posteriores.

§ 2°. O Departamento de Pessoal devera informar eletronicamente ao TCM —
GO., em até 3 (trés) dias tteis a contar da publicaggio oficial, os editais de processo
seletivo simplificado para sele¢do e admissdo de pessoal, a serem cadastrados, com o
respectivo upload dos arquivos correspondentes t
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Art. 34. Os editais de processo seletivo simplificado para sele¢do e admissdo de
pessoal, devidamente publicados, acompanhados da legislagdo atinente, deverdio ser
protocolizados fisicamente no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids

no prazo de 3 (trés) dias uteis apos a primeira publicagdo oficial do Edital, para fins de
acompanhamento e registro.

Paragrafo Unico. Os atos de admissio de pessoal por prazo determinado,
aprovados em processo seletivo simplificado, deverfio ser cadastrados eletronicamente
no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias em até 45 (quarenta e cinco)
dias do més subsequente aquele de referéncia, nos termos do art. 5° inc. Il — a, da
Instrugdo Normativa n® 009/2015, do TCM - GO.

Art. 35. O termo de homologagio dos Processos Seletivos Simplificados,
contendo a relagdo dos candidatos aprovados e classificados, bem como o cadastro de
reserva, em ordem crescente de aprovagdo devera ser encaminhado a Secretaria de
Controle Interno, imediatamente ap6s sua publicagio oficial, para fins de controle e
posterior devolugdo para que a Administragio faga o devido encaminhamento para
protocolizagéo no Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, a contar da publicagéo oficial, nos moldes do layout estabelecido
no Anexo VI da Instrugéio Normativa n° 009/2015, do TCM — GO.

Art. 36. Os procedimentos administrativos relativos a processo seletivo
simplificado, ap6s a analise e manifestagéo da regularidade pela Secretaria de Controle
Interno, ficard arquivado no Arquivo Geral, sob a guarda da Secretaria de Controle
Interno, devidamente formalizados com o suporte documental previsto no inc. II,
paragrafo tnico do art. 9°, da Instrugdo Normativa n° 010/2015, do TCM — GO.

CAPITULO X
DA FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 37. Até o décimo quinto dia apds o encerramento do més, o Departamento
de Pessoal devera encaminhar & Secretaria de Controle Interno, a cépia da Folha de
Pagamento, € do Resumo Geral da Folha, para fins de controle.

CAPITULO XI ,
DOS SUBSIDIOS DOS AGENTES POLITICOS

Art. 38. As leis e/ou atos de fixagfo dos subsidios dos agentes politicos, bem
como suas revisdes anuais, deverdo ser encaminhados a Secretaria de Controle Interno,
formalizado nos termos do inc. IV, Paragrafo Unico do art. 7° da Instru¢io Normativa n°
010/2015, do TCM - GO.

Pardgrafo Unico. As leis que fixarem os subsidios dos agentes politicos, bem
como suas revisdes deverdo ser protocolizadas no Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado de Goiés até o décimo dia do més subsequente da sua aprovagdo, conforme

N
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previsto no inc. III do art. 7° da Instrugdo da Instrug@o Normativa n° 010/2015, do TCM
- GO.

CAPITULO XII
DAS APOSENTADORIAS E PENSOES

Art. 39. Os processos referentes a aposentadorias e pensdes concedidas a
servidor efetivo, deverdo ser protocolizadas no Tribunal de Contas dos Municipios do

Estado de Goids, em até 30 (trinta) dias apds o encerramento do més de suas
concessoes.

§ 1°. O procedimento administrativo de concessdo de aposentadoria a servidor
efetivo deste Municipio deverd ser formalizado em conformidade com o inc. II,
Paragrafo Unico, do art. 7° da Instru¢do Normativa n° 010/2015, do TCM - GO e
alteragdes posteriores.

§ 2° O procedimento administrativo de concessdo de pensdo a servidor efetivo
deste Municipio devera ser formalizado em conformidade com o inc. III Paragrafo
Unico, do art. 7° da Instrugdo Normativa n° 010/2015, do TCM — GO e alteragdes
posteriores.

Art. 40. O Instituto de Previdéncia de Caldas Novas CALDASPREV devera
encaminhar a Secretaria de Controle Interno, até o dia 10 (dez) de cada més, a relagéo
das aposentadorias e pensdes concedidas no més anterior.

CAPITULO XIII
DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL

Art. 41. As leis que instruirem os Planos Plurianuais, as Diretrizes
Orcamentérias e Orgamentos Anuais do Municipio de Caldas Novas deverdo ser
remetidos ao TCM — GO., preliminarmente por meio da internet, nos moldes
definidos no art. 1°, da IN 010/2015 do TCM/GO, e protocolizados na sede do
Tribunal, em um unico processo, até 31 de janeiro do exercicio a que se
referirem, para registro e acompanhamento.

§ 1°. O processo referido no caput deste artigo devera ser instruido em
conformidade com art. 1°, § 2°, da IN 010/2015 do TCM/GO.

§ 2°. As leis que instruirem os Planos Plurianuais, as Diretrizes
Orgamentarias e Orcamentos Anuais do Municipio de Caldas Novas deverdo ser
encaminhados a Secretaria de Controle Interno até o dia 20 de janeiro do
exercicio a que se referirem, para fins de controle e acompanhamento.

CAPITULO X1V

DAS CONTAS DE GESTAO E CONTAS DE GOVERNO
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Art. 42. As Contas de Gestdo (balancetes mensais) da Administragéo
Direta e Indireta, ao darem entrada na Secretaria de Controle Interno, serdo
recebidas e registradas em sistemas préprios de controle e encaminhadas a Setor
de Auditoria e Acompanhamento da Execugdo Org¢amentaria, para andlise e
emissdo do Certificado de Regularidade das Contas de Gestdo.

§ 1°. As Contas de Gestio (balancetes mensais) deverdo ser encaminhados
a Secretaria de Controle Interno até 40 dias do meés subsequente aquele de
referéncia, para a emissio do Certificado de Regularidade das contas de gestdo.

§ 2° Parédgrafo Unico. Os balancetes mensais deverdo ser encaminhados,
de forma eletronica ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias
pelo Departamento de Contabilidade em até 45 (quarenta e cinco) dias do més

subsequente aquele de referéncia, consoante os layouts definidos por normas do
TCM - GO.

Art. 43. As Prestagdes de Contas de Gestdo Semestrais deverdo ser
protocolizada na sede do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de
Goids, nos termos da Instru¢do Normativa n° 008/2015 e altera¢des que vierem
a ocorrer, obedecendo aos seguintes prazos:

I — N&o ha necessidade do protocolo da prestagdo de contas referente ao
primeiro semestre do exercicio nos termos da Instru¢do Normativa n°® 06/2017.

IT — A prestagdo de contas referente ao segundo semestre do exercicio
devera ser protocolizada fisicamente até 45 (quarenta e cinco) dias do
encerramento do semestre.

Pardgrafo Unico. Os balancetes semestrais deverdo ser encaminhados a
Secretaria de Controle Interno até 40 (quarenta) dias do encerramento do
semestre em referéncia, para a emissdo do Certificado de Regularidade das
contas de gestdo.

Art. 44. Apos a emissdo do Certificado de Regularidade das Contas de Gestdo,
os originais dos documentos que instruem os referidos balancetes mensais, serfio
arquivados, sob a guarda da Secretaria de Controle Interno no Arquivo Geral, devendo
ser enviados ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias apenas quando
solicitados.

Art. 45. A Conta de Governo (balango geral) ao dar entrada na Secretaria
de Controle Interno serd protocolizada e encaminhada ao Setor de Auditoria e
Acompanhamento da Execugfio Orgamentaria para andlise e emissdo do
Certificado de Regularidade e relatérios complementares exigidos pelo Tribunal
de Contas dos Municipios - TCM - GO., através de atos normativos.

§ 1° Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, o Balango Geral
deverd ser encaminhado a Secretaria de Controle Interno, até 40 dias contados da
abertura da sessdo legislativa.

Art. 46. O Balango Geral de responsabilidade do Chefe do Poder
Executivo, apds remessa obrigatéria por meio da internet, deverd ser
protocolizado no Tribunal de Contas dos Municipios - TCM — GO, em até 60
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(sessenta) dias contados da abertura da sessdo legislativa, nos termos do art. 15
da Instrug¢do Normativa n® 008/2015, do TCM — GO e alteragdes que vierem a
ocorrer.

Art. 47. Apos emissdo do parecer prévio pelo Tribunal de Contas dos
Municipios - TCM — GO, as Contas de Governo serdo encaminhadas a Camara
Municipal, por meio de sua Presidéncia ou de seu representante legal, para que
sejam julgadas.

Paragrafo Unico. Apds o julgamento das Contas de Governo, pela
Céamara, compete a Presidéncia daquela Casa enviar obrigatoriamente copia do
referido ato para conhecimento e registro no TCM — GO, observado o disposto
no art. 31, § 2°, da CF, c/c art. 79, § 2° da Constitui¢do do Estado de Goiés.

CAPITULO XV
DOS DEMONSTRATIVOS FISCAIS

Art. 48. O Relatério Resumido da Execugdo orgamentdria — RREO, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, devera ser elaborado segundo o modelo
estabelecido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais
— MDF (art. 55, § 4°, LRF), e devera ser protocolizado no Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goids em até 45 (quarenta e cinco) dias do encerramento de
cada bimestre, acompanhado do documento comprobatdrio da publicagdo na imprensa
oficial e no site oficial do municipio dentro do prazo legal previsto no art. 52 da LRF.

Art. 49. O Relatério de Gestdo Fiscal - RGF, de responsabilidade do titular do
Poder Executivo e do Legislativo, devera ser elaborado segundo modelo estabelecido
pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF (art.
55, § 4°, LRF) e devera ser protocolizado no Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado de Goids em até 45 (quarenta e cinco) dias do encerramento de cada
quadrimestre, acompanhado do documento comprobatério da publicagdo na imprensa
oficial e no site oficial do municipio.

Paragrafo Unico. O relatério serd publicado até trinta dias apos o encerramento
do periodo a que corresponder, com amplo acesso ao publico, inclusive por meio
eletrdnico no portal da transparéncia nos termos da Lei n® 12.527/2011.

CAPITULO XVI

DO PRAZO PARA ANALISE E MANIFESTACAO SOBRE A REGULARIDADE
DA DESPESA

Art. 50. A tramitagdo dos processos no controle interno, para fins de
pronunciamentos, informagdes, despachos, validagdo da liquidagdo da despesa e
certificado de regularidade da despesa, obedecera aos seguintes prazos:

N
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I —até 03 (cinco) dias para protocolo, despachos e atestado de regularidade da despesa
incluida nos limites de dispensa de licitag@o, prevista dos art. 24, I e I, da Lei 8.666/93;

II - até 03 (cinco) dias para protocolo e validagdo das despesas efetivamente liquidadas;

III — até 10 (dez) dias para protocolo, despachos e emissio do atestado de regularidade
das despesas provenientes de contratos, credenciamentos, ajustes e acordos de
quaisquer espécies, ordem de servigo ou fornecimento, carta-contrato, precedidos de
licitagdo em qualquer modalidade ou fundamentadas em inexigibilidade ou dispensa de
licitagdo legalmente previstas.

IV — até 10 (dez) dias para protocolo, despachos e emissio do atestado de regularidade
das despesas provenientes, convénios, ajustes e acordos de quaisquer espécies.

V —até 10 (dez) dias para protocolo, despachos e emissdo do atestado de regularidade
das despesas provenientes de contratos precedidos de licitagdo na modalidade Leildo.

IV —até 05 (cinco) dias para protocolo, despachos e atestado de regularidade da despesa
e certificado de verificagfio para despesas provenientes de atos de admissdo de pessoal
para cargos em comissio;

V — até 10 (quinze) dias para protocolo, despachos e atestado de regularidade da
despesa e certificado de verificago para despesas provenientes de atos de admissio de
pessoal através de concurso publico, processo seletivo simplificado, pensdes,
aposentadorias, rescisdes contratuais e demais atos relativos a pessoal.

CAPITULO XVII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 51. Todas as wunidades da estrutura organizacional, nas
administragdes direta e indireta, além das autarquias, e entidades e pessoas
beneficiadas com recursos publicos do Municipio de Caldas Novas, ficam
sujeitas as regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa, no que tange a
facilitagdo dos trabalhos, auditoria e inspe¢do e as providéncias a serem
adotadas, em decorréncias dos trabalhos.

Art. 52. A andlise dos processos registrados na Secretaria de Controle Interno,

para fins de certificado de regularidade ou validagdo da liquidagdo da despesa,
obedecera a ordem cronoldgica de sua protocolizagéo.

Art. 53. Em casos excepcionais e comprovada a urgéncia essa ordem de anélise
de processos podera ser alterada. ‘
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Art. 54. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta norma, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 0 do vencimento.

Art. 55. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Caldas Novas — GO, 16 de outubro de 2017.
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